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Nationalitate
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loana Diana Maris Toma

| Romana

06.09 1980

Inspector
Primaria Oras Voluntari

i‘ Admiriistrativ
1 August 2005-prezent

®

Analizeaza si face proputieri, inpreuna ey compatiimentely
de  specialitate, in legatura ¢y proicetele  bunctefor
mstitutiilor subordonaie Consilivlui [ eyl Volunmasi:
Analizeaza si face propuncri de repartizare 4 surs. lor totale
ale bugetului local aj Voluntari pe bugety component:
Primeste, verifica si centralizeaza raportarile operative oy
privire la exceutia cheltuielilor bugetelui Consiliulyg [ ocal
Valuntari si a bugciului local pe ansamblu;

Intocmeste lucrari in sarcing direetied dispuse de conducere
Primarici Voluntari si‘sau de conduccrea Departamentului

I conomic
Efectucaza  plati oy espunzatoare  activitatii -+ cupenie
Primarici Voluntari pe bass documente)or Justiticaris e
intocmite  de compartinentele e pecialitate i
conformitate cu dispozitile Teonle st aumai dupa ce acese
au fost angajate, liclhidate si ordonantarc:

Urganizarea, evidenta gi raportarca angajanientelor buwcetay.-
st Iegale privind activitaten curenta;

Intocmeste  documentatia zilnica necesara in o Wi g
Dircetia de ) rezoreric:

Flectueazs plati in Emiia creditelor bugetare tepuni., ate vu
accasta destinatic la nive] de capitol de ¢l ticli,
mijloacelor alocate din bugetal local si din ale 1 Ui pe
bara documentelor Justificative intocmite oy
compartimeritele  de specialitaie  ij conformitate ¢
dispozitile lecale:

Tine evidenta si urmare ste decomurile pe articolele bupery e
pe subcapitole si capitole bugetare si pe surse e initare
avandu-s¢ in vedere ea sursele prevasute in Hste reprerin,
limite maxime ce ny pot i depasite, dupa ce acesieq 1y Lt
angajate, lichidite +f ordenainate;

Verifica  incadrarea cheltuielilor clectuste i cadruo!




EDUCATIE Sl FORMARE

APTITUDINI 8I COMPETENIE
PERSONALE
Limba materna

Limbi straine cunoscute
Aptitudini gi competente
artistice

Aptitudini gi competente
sociale

Aptitudini gi competente
tehnice

Permis de conducere

Alte aptitudini si competente

documentatic:  tchnico-ceonomice aprobate s admise I,
! finantare:

' Centralizeaza si analizesza platile
{ trecoreric s fnstitutiile bancare;

cleeruate piin ol de
* biectuesrs plati in limita creditelor bugetire sepantizale oy
de clicluich, o

accasta destinatie lu nive! Jo capiio)]
siodin nijloscl

' wijloacelor alocate din bugerul Joeal
extrabugelarg;

*  Organizurca, cvidenta si raportarca angajamentelor bueg .

| st legale privind activitatea de investitii;

Respeeta Regulamentul intern o) aparatului de <pecialitor

Institutici Primarelui Orasylui \ oluntari.

Membru CA

Aurora Construct Monta; SA

Aprilie 2018 — Septembrie 2020

i Membru CA
Serviciul Transport Voluntari SA

August 2018 ~ Septembrie 2020

| Universitatea Spiru Haret din Bucuresti

| Colegiul Universitar Pedagogic de institutor

' 1999-2003

! Specializare a:

| Institutori Muzica

| Universitatea Spiru Haret din Buctiresti
Facultatea de Markeling si Afaceri Economice Internatisr iala
2006-2009

! Specializare:
Economie si Afaceri Internationate

Universitatea Spiru Haret din Bucuresti
Maragementu! si Marke tingul Serviciilor

2009-2011

i
|

|
|
|

citit/ scris / vorbit — foarte bine
,’ -engleza : mediu

1
[ -cititor inrait

/ -capacitzie de comunicare ¢ coorduriare foarte aezvoliaia
i
i
!

| “Gperare PC-MS Offize(Word, Excef),

|

{’ -calegoria B, din anul 2007

Ferseverenta, responsabilitate;
| ~capaciiatea de lucru in conditi de stres




